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Arbetsordning for distanssammantraden

Kommunstyrelsen forskriver foljande med stod av reglemente for Haibo kommuns ndmnder
samt kommunallagen 6 kap. 24 §.

Néar distanssammantréden far anvéandas

§1

Kommunstyrelsen fér, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledamdter ndrvarande
pa distans. Sddant sammantrade far dga rum om ljud- och bildoéverforing sker i realtid och pé
ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska
vara sé beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.
Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 5 dagar innan sammantrddet anmaéla detta
till nimndens sekreterare. Ordforande avgdr om nérvaro far ske pa distans.

§2

Vid ett distanssammantrade ansluter samtliga ledamoter och erséttare till motet pa
elektronisk vig. Anslutningen till motet ska ske i enrum. Varje lokal varifrdn sammantriadet
hélls ska vara s& beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild
eller ljuds.

Ordf6randen far tillata att ledamoter, erséttare och andra far ndrvara vid sammantridet 1 den
lokal dir ordfoéranden sitter. Ordforanden fér ocksa tillata att flera sammantradesdeltagare
delar ljud- och bildoverforing, under forutsittning att likvérdigheten mellan ledamoterna
bibehalls.

Godtagbar 6verforing

§3

Varje tjanstgérande ledamot ska delta 1 motet med ljud- och bildoverforing i realtid och med
hog kvalitet. Deltagarna ska enkelt kunna identifiera varandra pa ett betryggande sitt.
Ledamdéterna ska synas med rorlig bild och kunna horas under sammantrédet sa att alla
ledamdterna deltar i sammantridet pa lika villkor. Ordféranden och motessekreteraren far
avbryta ljudéverforingen for sammantrddesdeltagare 1 syfte att forbattra motets
genomforande.

§4
Sekreterare samt sammantradesdeltagare med nérvaroritt deltar med ljudéverforing och fér
delta med bildéverforing.

§5

Under sammantridet dr det nodvandigt att l[juddverforingen for ledamdterna fungerar.
Kortvariga bildéverforingsuppehall far godtas under diskussionerna vid sammantrédet,
diaremot godtas inte uppehall nar sammantradet behandlar proposition och fattar beslut.

§6
Sammantridesdeltagare ska anvinda kommunens kommunikationsutrustning for att ansluta
sig till sammantrédet, om inte ordféranden lamnat tillstind for annan utrustning.

Ledamoterna ska ansluta sig till ssmmantrédet med en robust internetuppkoppling.
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Godtagbar sidkerhet

§7

Endast drenden dér triviala personuppgifter framgar och drenden som inte omfattas av
sekretess far avhandlas under distanssammantriaden.

§8
Ordforanden far, med utgdngspunkt frin genomgéngen risk- och sarbarhetsanalys, tillata att
ytterligare personuppgifter och sekretessbelagda uppgifter diskuteras under motet.

§9
Sdkerhetsskyddsuppgifter far avhandlas pa distanssammantridden endast om
sakerhetsskyddschef bedomer att sa kan ske.

§10
Den som yttrar sig under ett distanssammantréde ska formulera sig pé ett sddant sétt att
personuppgifter eller sekretesskyddade uppgifter inte rojs.

Ordforanden far avbryta och ytterst frinta ordet fran den som otillatet yppar personuppgifter
eller sekretesskyddade uppgifter.

Tekniska problem under sammantradet

§11

Om en ledamot forlorar godtagbar 6verforing med sammantriadet ska sammantradet
avbrytas. Sammantréadet aterupptas forst sedan ledamoten ateruppriéttat kontakten eller
ersittare har intrdtt som beslutsfattande.

§12

En ledamot som har aterkommande svérigheter med att uppritthilla godtagbar verforing
med sammantridet far ersdttas. Om den ersatta ledamoten inte dter fér tjinstgdra dr denne
under aterstoden av sammantriadet teknikfelsledamot och antecknas som sidan i protokollet.
En teknikfelsledamot far ndrvara vid sammantriddet med yttranderitt, men utan yrkande- och
beslutanderitt.

Beslutsfattande under distanssammantrade

§13

Varje beslut ska foregés av en teknikfunktionskontroll. Detta kan goras genom att
ordforanden stéller frdgan “— Har alla helt uppfattat fragan/propositionsordningen”, varpa

ledamdterna efter upprop svarar ”’ja” om ljud- och bildoverforingen infér och under beslutet
varit problemfri och fragestillningen dven i ovrigt ar klar.

Om ordforanden inte uppfattar att alla ledaméter deltar med godtagbar 6verforing ska hen
forklara att beslutet tas om.

§ 14
Slutna omrdstningar fér inte genomforas pa distans med mindre &@n att valhemligheten kan
upprétthillas.



	Håbo kommuns styrdokumentshierarki
	Arbetsordning för distanssammanträden
	När distanssammanträden får användas
	Godtagbar överföring
	Godtagbar säkerhet
	Tekniska problem under sammanträdet
	Beslutsfattande under distanssammanträde


